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										Wir bieten das für Dich passende Lernformat!
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														Selbstbestimmt und flexibel - jederzeit und unabhängig lernen
	Praxisrelevantes Wissen kompakt für Dich aufbereitet
	Staatlich zugelassen und zertifiziert



												

										
	
											
												
													
												
												
													Inhouse-Schulungen

														Schulung für Dich und Deine Kolleg:innen
	Format, Dauer und Termin legst Du selbst fest
	Alle Teilnehmenden sind auf einem einheitlichen Wissenslevel
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														Vielfältige Lernmethoden und hoher Praxisnutzen
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														Vielfältige Lernmethoden und hoher Praxisnutzen
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				Warenkorb
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					 Vielen Dank für Deine Bestellung!
				


			

			
				Du erhälst in Kürze eine Bestätigungsmail.
			

			
				Alles klar
			

		

	









	
		[image: ADW Top Anbieter für Business Fernkurse laut Focus]


		
			
				
					Dein Wissen. Dein Weg.
Entfalte deine Potentiale
mit unseren Weiterbildungen.

				

			

		


	





	
		Das Thema für Deine nächste Weiterbildung 

		

			
				
				
				Assistenz- und Office-Management

			


			
				
				
				Digitale Kompetenz

			
			
				
				
				Finanzen und Personal

			

			
				
				
				Marketing und Vertrieb

			

			
				
				
				Projekt- und Changemanagement

			

			
				
				
				Soft Skills und Kommunikation

			

		

	




	
		
			
				Entdecke unsere beliebtesten Weiterbildungen
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	Fernkurs
	 Jederzeit lernen
	ab 1.384,00 € 

Geprüfte:r Korrespondenz-Experte:in
Zeitgemäß und empfängerorientiert – so sollte Deine Korrespondenz sein. Erfahre in diesem Fernkurs, wie Du Kund:innen, Geschäftspartner:innen und Kolleg:innen mit modernen E-Mails und Briefen begeisterst!
Weiterbildung erkunden
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	Fernkurs
	 Jederzeit lernen
	ab 1.874,25 € 

Management Assistent
Dieser Fernkurs schärft Deine Schlüsselqualifikationen in Organisation, Kommunikation und strategischer Unterstützung im Büromanagement. Erlange Expertenwissen und steige in Deiner Karriere auf.
Weiterbildung erkunden



 [image: Microsoft Office für Einsteiger:innen - Seminare, Fernkurse, Lerninhalte]
						
					


	Vor Ort & Online
	 2 Termine
	ab 1.395,00 € 

Microsoft Office für Einsteiger:innen
Du hast bisher keine oder wenig Erfahrung mit den Programmen Microsoft Word, Excel und PowerPoint? In diesem Seminar lernst Du die grundlegenden Funktionen kennen.
Weiterbildung erkunden
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	Fernkurs
	 Jederzeit lernen
	ab 1.512,00 € 

Personalmanagement inkl. iPad (IHK-Zertifikat)
Das Personalmanagement in Unternehmen ist entscheidend für den Erfolg. "Employer Branding" und Mitarbeiterbindung sind Schlüsselaspekte. Wir bereiten Dich umfassend darauf vor ein/e kompetente/r Personalbeauftragte/r zu werden.
Weiterbildung erkunden
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	Online
	 2 Termine
	ab 1.395,00 € 

Microsoft Office für Kenner:innen
Dieses Seminar richtet sich an Personen, die über Grundlagenkenntnisse verfügen und vertiefendes Wissen erhalten möchten.
Weiterbildung erkunden
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	Fernkurs
	 Jederzeit lernen
	ab 199,00 € 

Agiles Arbeiten – Agiles Führen
Agiles Arbeiten bezieht sich auf eine Projektmanagement- und Arbeitsmethodik, die darauf abzielt, flexibel und kollaborativ zu arbeiten, um bessere Ergebnisse zu erzielen. Wie Du diese Techniken in Deinem Arbeitsalltag anwendest, lernst Du im Fernkurs.
Weiterbildung erkunden
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	Vor Ort
	 3 Termine
	ab 1.995,00 € 

Geprüfte Management-Assistenz 4.0
Erhalte in diesem Lehrgang das Rüstzeug, das Du als moderne Assistenz im Top-Management benötigst und hebe Dein Fachwissen aufs nächste Level.
Weiterbildung erkunden
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	Fernkurs
	 Jederzeit lernen
	ab 398,00 € 

Professionell präsentieren
Erhalte Expertenwissen über Kommunikationskompetenz, Körpersprache, Umgang mit Herausforderungen und die Vorbereitung von Präsentationen. Zusätzlich werden Foliengestaltung, Animationen und Vortragstechniken für professtionelles Präsentieren vermittelt.
Weiterbildung erkunden
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	Vor Ort & Online
	 3 Termine
	ab 890,00 € 

Für Power-User: Die neue Digitalkompetenz
Lerne, wie Du die Möglichkeiten von Outlook und OneNote ausschöpfen kannst und werde ein wahrer Power-User!
Weiterbildung erkunden



 [image: Erfolgsfaktor Korrespondenz - Seminare, Fernkurse, Lerninhalte]
						
					


	Vor Ort & Online
	 4 Termine
	ab 890,00 € 

Erfolgsfaktor Korrespondenz
Du wirst mit den wichtigsten Regelungen der neuen deutschen Rechtschreibung vertraut gemacht und erfährst, wie Du moderne, lebendige und empfängerorientierte Briefe und E-Mails verfasst.
Weiterbildung erkunden
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						Du möchtest eine
kostenlose Beratung?

					


					
						
							

							
								Vereinbare jetzt Deinen persönlichen Beratungstermin!


								
										Komplett kostenlos und unverbindlich
	Analyse des bisherigen Karrierelevels
	Festlegen von persönlichen Zielen
	Individuelle Empfehlung mit expliziten Fortbildungsmaßnahmen


								

								Buche Dir Deinen Wunschtermin
							

						

					

				

			

			
			
			
			

		

	








	
		
			
				Das erwartet Dich in unseren Weiterbildungen!


				
					
						Welche Weiterbildungsangebote bietet die Akademie für die Deutsche Wirtschaft an? 
					

					
						
							Du kannst aus einem großen Angebot an verschiedenen Themengebieten und Formaten auswählen. Bei uns findest Du die Bildung, die Dich weiterbringt und die zu Deinem individuellen Lerntyp passt.
						

					

				


				
				
					
						Welche Fördermöglichkeiten gibt es? 
					

					
						
							Die Investition in Bildung ist immer eine Investition in die Zukunft. Egal, ob Du gerade arbeitssuchend oder in einem Angestelltenverhältnis bist – Du kannst von einer Vielzahl an Fördermöglichkeiten für deine nächste Akademie-Weiterbildung profitieren. Entdecke hier die Fördermöglichkeiten. 
						

					

				



				
					
						Was bringen mir die Weiterbildungen der Akademie?  
					

					
						
							Wissen auffrischen oder erweitern, neue Kompetenzen erlernen, sich mit Gleichgesinnten austauschen und mit frischen Ideen ins Büro zurückkehren, sind nur einige Benefits, die die unsere Weiterbildungen bieten. Am Ende jeder Weiterbildung erhältst Du ein Zertifikat, mit dem Du nachhaltig Deine Chancen am Arbeitsmarkt verbesserst und Dein Jobprofil schärfst. 

							Als Arbeitgeber profitierst Du von unseren Weiterbildungen, indem Du die Mitarbeiterbindung langfristig erhöhst, Dich und Dein Team für wichtige Zukunftsthemen aktuell aufstellst und die Motivation erhöhst. Weiterbildung lohnt sich immer!
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					 Nicht die passende Antwort dabei? Dann bestimmt in unseren FAQ.

				

			


		

	




	
		
			
				
					

						
							
								Das sagen 
unsere Absolvent:innen

								Überzeuge auch Du Dich von der Qualität unserer Weiterbildungen!

									Über 17.000 zufriedene Teilnehmer:innen
	Für jeden Lerntyp geeignet
	Präsenzseminare deutschlandweit
	Staatlich anerkannt und AZAV-zertifiziert


							

							
								
									

											
												
													Das Seminar war eine echte Bereicherung für mich!

													
														
														
														
														
														
													

													„Man kann sich auf ein rundes Gesamtpaket über Tools bis hin zu Personal Branding für das Thema Assistentin und Digitalisierung freuen. Sehr praxisbezogen mit sympathischen, fachlich-versierten Referentinnen.
														Das Seminar war eine echte Bereicherung für mich!”

													
														
															[image: ]
															
																Britta Klugesherz
																Assistentin der Geschäftsführung, Winkelmann Group GmbH + Co. KG. Ahlen
															

														

													

												

											
	
												
													Wirtschaftlich gesehen jeden Cent wert

													
														
														
														
														
														
													

													„Vielen Dank für das gehaltvolle und systematisch toll aufbereitete Seminar mit vielen super greifbaren Beispielen.
														Ich hätte nicht gedacht, dass es möglich ist, innerhalb von wenigen Tagen so viel zu lernen; vor allem Bilanzen zu lesen und den Sinn hinter den Zahlen tiefer zu verstehen! Nach dem Seminar habe ich wirklich das Gefühl, für die Praxis eine solide Grundlage erhalten zu haben.
														Ich denke, ich habe in dem BWL-Begriffsdschungel einen guten Über- und Durchblick gewonnen. Danke auch an die Akademie für die gute Vor- und Nachbereitung der Veranstaltung und für die freundliche und schnelle Reaktion auf Fragen. Also, für mich war das Seminar wirtschaftlich gesehen jeden Cent wert!”
													

													
														
															[image: ]
															
																Inna Petker
																Leitung Service und Verwaltung, Strametz Associates
															

														

													

												

											
	
												
													Eine perfekte Fortbildung!

													
														
														
														
														
														
													

													„Ich wollte mich noch einmal herzlich für das fantastische Seminar bedanken!
														Es war SUPER! Im Normalfall sind Seminare trocken, langweilig und eher neutral gehalten.
														Das Seminar bei der Akademie war super interessant und sehr informativ. Die offenen Fragen aller Teilnehmer wurden beherzigt.
														Dazu kommt noch die herzliche, ruhige und offene Art der Dozentin.
														Eine PERFEKTE Fortbildung!”
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																Georgina Gerhard-Harig
																Autohaus Bunk GmbH & Co. KG
															

														

													

												

											
	
												
													Die Dozentin war super!

													
														
														
														
														
														
													

													„Die Dozentin war super! Das Seminar war informativ und hat Spaß gemacht! Es war toll auch mal Kolleginnen aus anderen Firmen kennenzulernen und sich auszutauschen!”
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																Jennifer Röbel
																Siemens AG, Berlin
															

														

													

												

											



									

									
										
										
									

								

							

						

					

					

				


			

		

	




	
		Weitere Gründe uns zu vertrauen 
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			Dir gefällt's hier? 
 Lass uns in Kontakt bleiben.
		

		
			News, 
 Highlights & 
 Angebote
		

		
			
				
			
			
				
			
			
				
			

		
		
			
				
					Deine E-Mail-Adresse *
				
				
			
			
				Jetzt anmelden
			
			*Infos dazu, wie wir Deine Daten schützen, findest Du unter Datenschutz.

		

	

	
		

			
				info@akademie-wirtschaft.de
			


			
				02941 9661-0 
 (Mo. bis Do. von 8:00 bis 17:00 Uhr, Fr. bis 14:30 Uhr)
			

		

		
			
				
					Kontakt
					
				

				
					Alle Weiterbildungen
				

				
					Förderung
				

				
					FAQs
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			Impressum
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			Datenschutz
		
	

	
	
		
			
				
					 Zum Newsletter anmelden

				

				
					
						
							Anrede*
							Anrede
Frau
Herr
Divers


						


						
							Name*
							
						


						
							E-Mail-Adresse*
							
						


						
							Wie bist du auf uns aufmerksam geworden?
							keine Angabe
Google
Andere Suchmaschine
Magazin
Sonstiges


						



						
							
							
								Ich habe die Datenschutzbestimmungen gelesen und akzeptiere sie.
							
						


					


					
						Verwerfen
						Anmelden
					

				

			

		

	


	
	
		
			
				Vielen Dank für die Anmeldung zu unserem Newsletter!
			

			
		

	



	






	
		
			
		

		Programm 2024
	
	
		
			
				
				
				
			
			

			
		

		Warenkorb
	
	
	
		
			
			
			
			
		
		Hilfe
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				Neuer Name, gleichbleibende Bildungsqualität

				
			

			
				
					[image: Weiterbildungen der Akademie für Sekretariat und Büromanagement][image: Neues Logo der Akademie der Deutschen Wirtschaft - Weiterbildungen und Seminare]

					Die Akademie für Sekretariat und Büromanagement und die Fernakademie für Assistenz und Büromanagement sind nun Teil der Akademie der Deutschen Wirtschaft. Alle bisher verfügbaren Seminare und Fernkurse findest Du auf unserer neuen Website im Bereich „Weiterbildungen“. Wir freuen uns, Dir unsere neue Marke zu präsentieren.
				


			

			
				Alles klar!
			

		

	






	
		
			
				Buche Deinen persönlichen Beratungstermin
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							Eva Steinrücke

							Hallo! Ich helfe Dir gern weiter, wenn Du Fragen oder Wünsche hast.

							

								

								
									
										info@akademie-wirtschaft.de
									
								

								
									
										02941 - 9661-0
									
								

							

						

					



					
						

							
								

								Thema
								Wähle ein Thema für deine Anfrage
Beratungstermin
Frage zu einer Veranstaltung
Frage zu einem Fernkurs


							


							

							
							
								
									
										Vorname*
										
									

									
										Nachname*
										
									

								


								
									Telefonnummer*
									
								


								
									E-Mail-Adresse*
									
								

								
								
									Nachricht
									
								

								
									
									
										Ich habe die Datenschutzbestimmungen gelesen und akzeptiere sie.
									
								



							





							
								
								

								
								
							



							

						

					



				

			


			
				

				
				Deine Nachricht wurde erfolgreich versendet!
				Anfrage abschicken
			

		

	







	
		
			
				
					 Wie können wir Dir helfen?

					Nicht das gefunden, wonach Du suchst?

				

				
			


			
				
					
						
							
							
								Infos anfordern

								Programm per Mail oder Post anfordern
							

						
					


					
						
							
							
								FAQ

								Häufige Fragen & unsere Antworten
							

						
					


					
						
							
							
								Seminarkalender

								Alle Fortbildungen im Überblickt
							

						
					

				

			

		

	








	


    
    	 
	
	

	 
	
	

    
            
                
            

    















	